
附件 1

海口经济学院就业系统

用人单位使用指南

一.企业登记流程

登录【海口经济学院就业服务一站式平台】注册

第一步：登录海口经济学院“就业服务一站式平台”完成在线注

册并提交相关证明资料。

注：如此前企业已注册，直接进入“招聘会预订”或“宣讲会申

请”即可。

用人单位申请链接：http://hkc.jysd.com/

第二步：【填写帐号信息】完成单位注册

第三步：【提交认证材料】中所有“带*号字段”均为必填项

注：营业执照副本图片为最新年检版本并加盖公章，如果上传不

成功，可以用 QQ截图工具截图上传。
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校方审核通过后进入【单位登录】

二、报名参加学校双选会或组织校园宣讲会

1.校园双选会报名步骤：

第一步：登录成功后直接进入“单位中心”，请选择【招聘会预

订】并点击【预定展位】；

第二步：选择【职位需求】→【选择职位】→【发布职位】，在

线填写带*号标注的具体内容后点击【提交】

注：多个岗位需完成此步骤的逐次填写并提交



第三步：

在线下载“介绍信模板”填写并加盖公章后以图片形式上传

第四步：在线下载“招聘简章模板”，按模板要求编辑企业简介、

招聘岗位、岗位要求、薪酬福利、联系方式共计不超 500 字。保存为

word 文本后，在“单位简介”栏中点击“附件”上传“招聘简章”。



2.校园宣讲会申请步骤：

第一步：登录成功后直接进入“单位中心”，请选择【宣讲会申

请】并选择【线上宣讲】或【空中宣讲】。



第二步：请务必将【宣讲会信息】及【单位信息】带所有*号的

信息补充完成，并【提交】。



第三步：信息提交后，请根据您填写的“承办学院”，联系相关

部门负责人，沟通了解宣讲会落地的相关事宜。与此同时，学校将根

据企业填写情况对报名企业进行筛选审核，审核未通过系统将显示

【审核未通过】，敬请理解。如有疑问可致电“海口经济学院就业指

导中心”。

三、报名后无故未到场企业，或在学生实习、就业期间出现违规

用工等现象（经学生投诉未及时予以处理）的企业，将被列入“黑名

单”，后续不予安排进场招聘。

四、联系方式

有关“就业服务一站式平台”的操作细节，有任何问题可以联系：

何老师 17724905726

程老师 19389954106

固定电话：0898-65731260、65733700、65733542

传真：0898-65733700

海口经济学院就业指导中心
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